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 الإرشادي المالیة الكویتیة التحریاتدلیل وحدة 

 للمؤسسات المالیة والأعمال والمھن غیر المالیة المحددة 

  المشبوھة تالمعاملالأخطار عن بشأن تعبئة نموذج ا 

 

تلتزم  على أن 2013 لسنة )106(من قانون مكافحة غسل الأموال وتمویل الإرھاب رقم ) 12(تنصّ المادة 
) ة الوحدالكویتیة ( وحدة التحریات المالیة بإخطارعمال و المھن غیر المالیة المحددة المؤسسات المالیة والأ

 و توافرت دلائلأف النظر عن قیمتھا ، إذا اشتبھت بصرمعاملة ي معاملة أو أي محاولة لإجراء دون تأخیر بأ
و أأموال مرتبطة أو لھا علاقة بھا  المعاملات تجري بأموال متحصلة من جریمة أو تلك نأ كافیة للاشتباه في

  .  یمكن استعمالھا للقیام بعملیات غسل أموال أو تمویل إرھاب

یحظر على المؤسسات المالیة و الأعمال و المھن نھ أعلى ،  ) من القانون سالف الذكر13تنص المادة (كما 
، ابقةلتي تتم وفقاً للمادة الساھا وموظفیھا ، الإفصاح للعمیل او للغیر بالإخطارات یغیر المالیة المحددة ومدیر

 و تمویل الإرھاب ، ولاأیتعلق بالتحقیق في غسل الأموال  و بمالوحدة ، أل أرسلتو أیة معلومات ذات صلة أ
و الأعمال والمھن غیر فیما بین مدیري المؤسسة المالیة أیحول ذلك دون حدوث عملیات إفصاح أو اتصال 

  . والجھات المختصة والنیابة العامةوالمحامین  یة المحددة وموظفیھا ومستخدمیھا ،المال

ثلاث سنوات وبغرامة تجاوز یعاقب بالحبس مدة لا ن ) من القانون سالف الذكر على أ35(تنص المادة  وھذا ، 
مدا من ارتكب عآلاف دینار ولا تجاوز خمسمائة ألف دینار أو بإحدى ھاتین العقوبتین ، كل لا تقل عن خمسة 

  : أو عن إھمال جسیم 

) بتقدیم إخطار أو بیانات أو معلومات غیر صحیحة ، او إخفاء حقائق ینبغي 12مخالفة احكام المادة (  -أ
 . الإخطار عنھا

) . وإذا ارتكب الشخص 13لفقرة الأولى من المادة (لة كل من یفصح عن معلومات إلى الغیر بالمخالف  -ب
الاعتباري أي من المخالفات الواردة بالبندین السابقین ، یعاقب بالغرامة التي لا تقل عن خمسة آلاف 

   دینار ولا تجاوز ملیون دینار .

 معلومات عنلموافاة الوحدة ب استخدامھیتم  لمعاملات المشبوھةعن اخطار نموذج أوحدة بصیاغة الوقد قامت 
 مؤسسات المالیة والأعمال والمھن الغیر مالیة المحددة یساعد ال رشادي الإ الدلیل وھذاالمشبوھة ،  تالمعاملا

دلیل یوضح الوالاخطار إلى الوحدة  لأرسال یحدد الطریقة والتوقیت المتبعین، و نموذج الاخطارفي تعبئة 
  .نموذج لكل قسم محدد في الالبیانات المطلوبة المعلومات ونوع 
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  خطارمعلومات عامة حول طریقة الإ

. وقد تمت صیاغة  معاملة مشبوھةعن خطار إنموذج من خلال استخدام المعاملات المشبوھة  عنخطار یتم الإ
كویت مع الأخذ الدولة  في  المالیة والأعمال والمھن غیر المالیة المحددةفئة من المؤسسات نموذج خاص لكل 

  . اوخصائصھ اسماتھ الاعتبارفي 

اعتباراً من تاریخ  إلى الوحدة خلال یومي عمل كحد اقصىالمعاملات المشبوھة عن خطارات الإسل تر
 علاقة لھا أموال أو جریمة عائدات تشكل بأموال الاشتباه أو توافر دلائل كافیة للاشتباه في أن معاملة تجري

) من 16مادة (لوفقاً ل ، وذلك العملیات بھذه للقیام استعمالھا یمكن أو إرھاب تمویل أو أموال غسل بعملیات
  . ( القانون )  2013) لسنة 106قانون (لل التنفیذیة اللائحة

ھذه ن ع قدر المستطاع  تفصیلي ة المشبوھة إلى الوحدة بشكلالمعاملخطار عن یرسل الإوفي ھذه الحالات، 
  . الداعمة لھ والمعلومات كیفیة نشوء الاشتباه ة وبما یحددالمعامل

 لف خاص وسري یسلم بالید إلى مكتب الرئیسغإلى رئیس الوحدة بمخطارات المعاملات المشبوھة إوتوجھ 
  على العنوان التالي : 

  41شرق، شارع عبدالعزیز الصقر، برج الحمراء، الدور: 

  

  المشبوھة تالمعاملا خطارتعبئة نموذج إ

ات ترك الخان، ت ال عدم توفر المعلومات المطلوبة. وفي ح نموذج اخطار المعاملة بشكل مطبوع یتم تقدیم
أنھ ف ، المخصصة لھا فارغة. وفي حال لم تكن الخانات المخصصة كافیة لتدوین كافة المعلومات ذات الصلة

أكثر   ارخطلإالشخص موضوع ا امتلك، في حال  حة إضافیة. مثلاً مساة لتوفیر یمكن نسخ الخانات ذات العلاق
سفل أضاف في وت الأسئلة المرتبطة بالحساب المصرفي للشخصطباعة یمكن ،  من حساب مصرفي واحد

  . الخانة نفسھا
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  خطار الجھة مقدمة الإ بیانات : أولاً 

تحلیل أو طلب  أي ، بما أنّ  الجھة مقدمة الإخطار أساسیةتعتبر المعلومات حول   الجھة مقدمة الإخطار :
 خرىأ أو معلومات بیاناتي أأو  مستنداتقد تتطلبّ تقدیم خطار المقدم الإبناء على الوحدة  تقوم بھمعلومات 

أي أوامر لاحقة الوحدة التي ستوجھ إلیھا  لجھة . وتحدد المعلومات المذكورة ھنا ا متوفرة لدى ھذه الجھة
  . أخرى احترازیھأو بتنفیذ أي تدابیر  والمعلومات مستندات والبیاناتبتقدیم ال

  .  الرقابیة التي تخضع لھا تلك الجھة جھةجل الوفقا لس: خطار جھة مقدمة الإاسم ال
  جد ) . ن وإ(المعاملة المشبوھة  لدیھ الجھة التي تمتفرع اسم  : الفرع

  . خطارعنوان الجھة مقدمة الإ : العنوان
  .إلى الوحدة  خطاررسل فیھ الإأالتاریخ الذي  :  خطارتاریخ تقدیم الإ

  

مراقب الالتزام أو بشخص ینوب ة طریقة للاتصال بالجھة إلى الوحد تجدر الإشارة إلى أنھ یجب أن تقدم
 المذكورةوالمعاملات خطار المعاملة المشبوھة كاملة بإ درایة یكون علىتلك الجھة ضمن  عنھ في حال غیابھ

. وقد تظھر الحاجة إلى  بدیل من الجھة ضمنھ. وإن دعت الحاجة، یمكن توفیر معلومات للاتصال بشخص
و غیر متوفر للإجابة على أي أسئلة ة في إجازة أجھھذه المعلومات مثلاً في حال كان الشخص الأول من ال

  . إلى الوحدةخطار لإاارسال بعد  متابعة
  

ً خطار مرسل إمحدثّة حول  في حال تقدیم أي معلومات ، یجب ذكر الرقم المرجعي الخاص بالوحدة  سابقا
 خطار السابق تقدیمھ .والذي تم توفیره للجھة بموجب الإ

  
 ً   نات المعاملة المشبوھة ا: بی ثانیا

  
خطار و یتیح نموذج الإ،  خطارموضع الإ الاعتباريو أالشخص الطبیعي ھو  : خطارالشخص موضوع الإ

خص الش یعتبر انما إذا كإلى یجب الإشارة  . ولكل شخص ثلاثة أشخاص كحدّ أقصىحول  توفیر معلومات 
ً  الرئیسي موضوع الشبھة انات الخ إضافةیمكن ،  . وإن كان العدد یتخطى ثلاثة أشخاص ، أو شخصاً مشاركا

 الشخص ھو شخصیة طبیعیة بعبارة "، یمكن إما ملء القسم  . ولكل شخص ذات الصلة لخلق مساحة إضافیة
، وذلك بحسب ما إن كان الشخص فرداً أو شركة أو أي شخصیة  أو بعبارة "الشخص ھو شخصیة اعتباریة"

ري ، یجب توفیر المعلومات لیس فقط حول الكیان الاعتبا . بالنسبة إلى الشخصیات الاعتباریة اعتباریة أخرى
من  علیینف، مثل المدراء والمستفیدین ال الاعتباريین بھذا الكیان بطبل أیضاً حول الأشخاص الطبیعیین المرت

 . الكیان الاعتباري
مائھم أن یتمّ ذكر أس ، إلخ...، من الضروري راءد، والم الفعلیین، والمستفیدین  بالنسبة إلى كافة الأشخاص

  .وفقاً لبیانات الھویة المحددة بنموذج الاخطار  نموذج الكاملة في ال
  
  

  : ًشخصاً طبیعیار موضوع الإخطافي حال كان الشخص 
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   إثبات الھویة .  یذكر اسم الشخص الطبیعي من واقع مستنداتالاسم الكامل واللقب : 
 . رلإخطاالشخص موضوع امیلاد تاریخ  : میلادتاریخ ال
 . بما فیھ المدینة والدولة خطارالشخص موضوع الإمكان میلاد  :میلاد مكان ال
 . خطاركافة الجنسیات التي یحملھا الشخص موضوع الإ : الجنسیة
، على سبیل المثال  المھنة الحالیة إضافة إلى أي معلومات أخرى حول وضعھ المھني : المھنة

 . ً"متقاعد". وقد تشمل المعلومات أي مناصب أخرى شغلھا سابقا
 ً اسیاً" كما ورد في اللائحة إلى تعریف "الشخص المعرض سی ةالرجاء العود : شخص معرض سیاسیا

  .  التنفیذیة للقانون
  .وھو التاریخ الذي فتح بھ الحساب أو أنشأت فیھ المعاملة تاریخ بدء علاقة العمل : 

 . لإخطاریشمل كافة عناوین العمل التابعة للشخص موضوع ا:  عنوان العمل
 . خطاریشمل كافة عناوین السكن التابعة للشخص موضوع الإ:  عنوان السكن

 حتى لحظة كتابة التقریرالإخطار للشخص موضوع  متاحةاتف الوكافة أرقام الھیشمل  : رقم الھاتف
  ة إلى نوع ھذا الرقم الھاتفي ، ویجب الإشارالوحدة إعطاؤھا إلى تستطیع الجھة والتي 

سابقة عائدة  واتففي مرحلة لاحقة أي أرقام ھأن تطلب لوحدة ویجوز ل . )نقال ، المنزل وال العمل (
 . رلإخطاللشخص موضوع ا

العائدة و خطارلكتروني حتى لحظة كتابة الإیشمل كافة عناوین البرید الإ : البرید الإلكترونيعنوان 
 ویجوز.  خاص بالعمل أو عنوان شخصي) ، كما یجب تحدید نوعھا ( قریرإلى الشخص موضوع الت

 سابقة عائدة للشخص موضوع الإخطار إلكترونيفي مرحلة لاحقة أي عناوین برید أن تطلب الوحدة 
  قد حصلت علیھا.الجھة مقدمة الإخطار إذا كانت 

  وھو الرقم المثبت من واقع مستندات إثبات الھویة . رقم اثبات الھویة :
  

  : في حال كان الشخص موضوع التقریر شخصاً اعتباریا

  مستندات إثبات الھویة .یذكر اسم الشخص الاعتباري من واقع الاسم التجاري : 
ئولیة ذات مس، شركة  تضامن، على سبیل المثال شركة كیان القانوني یجب ذكر ال :الشكل القانوني 
 .وفق عقد التأسیس ، أو أي شكل آخر محدودة ، شراكة

التأسیس أو غیرھا من عقد ، كما ورد في  لشخص الاعتباريیشیر إلى النشاط التجاري ل :النشاط 
إلى الكشف عن أي أنشطة تجاریة أخرى  مؤسسة. في حال أفضت علاقتكم مع ال الرسمیةالمستندات 

ھا ، الرجاء الإشارة إلی أو إضافیة غیر الأنشطة التجاریة المذكورة في المستندات الرسمیة للمؤسسة
 ً  . أیضا

  . بموجب قانونھا إلى المنطقة التي تمّ تأسیس الشخص الاعتباري ةالإشار : التأسیسمكان 
  
  
  

كما ورد في السجل التجاري أو أي  شخص الاعتباريالإشارة إلى تاریخ تأسیس ال:  تاریخ التأسیس
  . مستندات رسمیة مشابھة
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ً  في السجل التجاريرقم الإشارة إلى  : السجل التجاريرقم    . ، إذا كان معروفا
یجب الإشارة إلى كافة عناوین الشخص الاعتباري  المعروفة ، بما فیھا المقر الرئیسي  : العنوان

  . وأي عناوین فروع ومكاتب أخرى ترى الجھة مقدمة الأخطار أھمیة إدراجھا
 وھو التاریخ الذي فتح بھ الحساب أو أنشأت فیھ المعاملة .تاریخ بدء علاقة العمل : 

مت موضوع التقریر والتي علالاعتباري الھاتف التي امتلكھا الشخص یشمل كافة أرقام  : رقم الھاتف
. ویجوز  )نقال أي أرقام ھاتف وأ، المنزل  ، مع الإشارة إلى نوعھا (العملخطار جھة مقدمة الإبھا 

 طارخموضوع الإ الاعتباري ھواتف سابقة عائدة للشخص مأن تطلب الوحدة في مرحلة لاحقة أي أرقا
  . قد حصلت علیھا خطارالجھة مقدمة الإ إذا كانت

یشمل كافة عناوین البرید الالكتروني حتى لحظة كتابة الإخطار والعائدة  : عنوان البرید الإلكتروني
 . ویجوز ، كما یجب تحدید نوعھا ( خاص بالعمل أو عنوان شخصي) إلى الشخص موضوع التقریر

إلكتروني سابقة عائدة للشخص موضوع الإخطار  أن تطلب الوحدة في مرحلة لاحقة أي عناوین برید
  إذا كانت الجھة مقدمة الإخطار قد حصلت علیھا.

الشركة. وفي حال وجود  مفوض بإدارةلالإشارة إلى الاسم الكامل ل:  الشركةالمفوض بإدارة اسم 
لمفوض للكتروني لصلة مباشرة تحت خانة "البرید الإالأسئلة ذات ا إضافة، یجب  أكثر من مدیر واحد

 . مساحة للكتابةلإتاحة الشركة"  بإدارة
الشركة  لمفوض بإدارة الإشارة إلى كافة العناوین المعروفة ل : الشركة عنوان المفوض بإدارة

 ، إلخ..) العملالمنزل ، والإشارة إلى نوعھا (
ة أرقام الھاتف التي امتلكھا المفوض بإدارة  الشركة یشمل كاف : الشركة رقم ھاتف المفوض بإدارة

. ویجوز  )نقال المنزل وأي أرقام ھاتف  ، ، مع الإشارة إلى نوعھا ( العملوالتي علمت بھا الجھة 
ف سابقة عائدة للشخص موضوع الإخطار إذا كانت في مرحلة لاحقة أي أرقام ھوات أن تطلب الوحدة 

  . قد حصلت علیھا الجھة
متلكھا رید الإلكتروني التي اشمل كافة عناوین البی : الشركة لمفوض بإدارةالبرید الالكتروني لعنوان 

، مع الإشارة إلى نوعھا (عنوان البرید الإلكتروني المفوض بإدارة الشركة والتي علمت بھا الجھة 
في مرحلة لاحقة أي  . ویجوز أن تطلب الوحدة )، عنوان برید إلكتروني شخصي الخاص بالعمل

 . قد حصلت علیھا كانت الجھةإذا  لإخطارعناوین برید إلكتروني سابقة عائدة للشخص موضوع ا
مصطلح  وقد ورد تعریف . للشركةالفعلي إلى الاسم الكامل للمستفید  الإشارة : الفعلياسم المستفید 

 طبیعي یمتلك أو یمارس سیطرةقانون على أنھ أي شخص ال"المستفید الفعلي" في المادة الأولى من 
، وكذلك الذي  نھائیة مباشرة أو غیر مباشرة على العمیل أو الشخص الذي تتم المعاملة نیابة عنھ

ر من ة أكثجھقانوني." في حال كان للأو ترتیب  اعتباريى شخص یمارس سیطرة فعلیة نھائیة عل
،  ة. وفي ھذه الحال ستفید فعلي، یجب توفیر المعلومات ذات الصلة عن كل م مستفید فعلي واحد

الأسئلة ذات الصلة مباشرة تحت خانة "تفاصیل التعرّف على المستفید الفعلي" لإتاحة  إضافة الرجاء
  . مساحة إضافیة للكتابة

  
  

الإشارة إلى كافة العناوین المعروفة للمستفید الفعلي مع ذكر نوعھا (المنزل،  : عنوان المستفید الفعلي
 . العمل، إلخ..)

  . الإشارة إلى كافة الجنسیات التي یمتلكھا المستفید الفعلي : جنسیة المستفید الفعلي



 

‐6‐ 
 

 . المستفید الفعليمیلاد ھو تاریخ  : المستفید الفعليمیلاد تاریخ 
 . ، بما فیھا المدینة والدولة ستفید لفعليمالمیلاد مكان  : المستفید الفعليمیلاد مكان 

، إضافة إلى أي معلومات أخرى حول وضعھ المھني مثلاً  مھنتھ الحالیة : مھنة المستفید الفعلي
ً . وقد تشمل المعلومات  "متقاعد"   . أي مناصب شغلھا سابقا

 : ً اسیاً" كما ورد في إلى تعریف "الشخص المعرض سی رجوعالرجاء الشخص معرّض سیاسیا
یكون أو كان مشاركاً في المجال . ویصف ھذا المصطلح الشخص الذي قد  اللائحة التنفیذیة للقانون

، أو شخص أوكلت إلیھ سابقاً مناصب إداریة  دولة الكویتبما فیھا ،  مؤخراً  السیاسي في أي دولة
 . وعلى الاستمارة أن تذكر لكل مستفید فعلي ما إن كان یندرج ضمن ھذا التعریف علیا في ھذا المجال

. 
 

یجب توفیر المعلومات حول حسابات الشخص بغض النظر عمّا إذا  : الاشتباهمحور الحساب تفاصیل حول 
ل أفضى . وفي حا كان الحساب مرتبطاً أو غیر مرتبط بالمعاملة التي أثارت الشبھة وأدت إلى رفع ھذا التقریر

، سیكون من المھمّ بالنسبة إلى المحققین تحدید الخلفیة المالیة للشخص  إلى فتح تحقیق في القضیةالإخطار 
  بھدف التعرّف إلى متحصلات الجریمة وتعقبھا وإن دعت الحاجة مصادرتھا وتجمیدھا.

  

(للاستخدام فقط مع تفاصیل  السبب الذي دعا إلى ربط ھذا الشخص بالشخص الرئیسي موضوع التقریر
اب ، الرجاء ذكر الأسب في الحالات التي یشار فیھا إلى الشخص بعبارة "شخص مشارك":  الشخص المشارك)

  . تھ مع الشخص الرئیسيكالتي أدت إلى الاشتباه بمشار
 

 الإشارة إلى الاسم الكامل لصاحب الحساب. : اسم صاحب الحساب
  . ذكر رقم الحساب كاملاً   : رقم الحساب

  . ذكر مسمى الحساب :نوع الحساب 
: تشمل الاشخاص أصحاب الحساب المشترك أو المستفیدین من وصایة أو  الحقوق في الحساب

  وكالة أو مستفیدین حقیقیین.
  تاریخ بدء التعامل: ھو عملیاً تاریخ بدء التعامل مع العمیل

  : عدد الحسابات المفتوحة والتسھیلات والخدمات المقدمة للعمیل معلومات حول التعامل
. ومن شأن ھذا أن الجھة ذكر التاریخ الذي بدأت فیھ المعاملات التجاریة مع : تاریخ فتح الحساب

، وتحدید عدد المستندات  ةة طویلة أو قصیرة الأمد مع الجھیساعد في تحدید ما إن كان للشخص علاق
 التي یتوقع أن تكون المؤسسة تمتلكھا حول الشخص.

  . شخص لو حصل ذلكالإشارة إلى تاریخ انتھاء العلاقة التجاریة مع ال : تاریخ إقفال الحساب
  
  

 . خطارذكر رصید الحساب في تاریخ رفع الإ : رصید الحساب
  ذكر تاریخ تحدید الرصید المذكور أعلاه. : تاریخ الرصید
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ة التي تمت على دینمجموع الحركات المذكر :  الاشتباهاجمالي حركة الحساب المدینة خلال فترة 
  .  الاشتباهالحساب خلال فترة 

ذكر مجموع الحركات الدائنة التي تمت على  : الاشتباهاجمالي حركة الحساب الدائنة خلال فترة 
  . الاشتباهالحساب خلال فترة 

 
   محددةاشتباه بمعاملة في حال وجود  تفاصیل المعاملة المشبوھة: ثالثا ً

  
باطاً ارت ببعضھا إلى معلومات حول ما یصل كحدّ أقصى إلى ثلاثة معاملات مشبوھة مرتبطة النموذج شیری 

ً مباشراً في حال ساورت الجھةارتبببعضھا . وتعتبر المعاملات المشبوھة مرتبطة  مباشراً  تولى التي ت اطا
نیابة عن الشخص الرئیسي ، و/أو عبر أو  الإخطار شكوك بأن المعاملات أنجزت من أجل الھدف العام نفسھ

الأقسام ذات الصلة في نھایة المستند لتوفیر  إضافة، یمكن  . وإن دعت الحاجة الشخص المشارك نفسھ وأ
، ننصح بأن ترفعَ ثلاثة تقاریر منفصلة  . وفي حال وجود ھذه الشكوك معلومات حول أكثر من ثلاث معاملات

  . حول المعاملات المشبوھة التي لا تبدو بوضوح أنھا مرتبطة ببعضھا ارتباطاً مباشراً 

حاولة أو تم تأجیل أو تأخیر نفیذ المعاملة أو اقتصرت على مأي ما یفید ما إذا تم ت : وضع المعاملة
  .  عن تنفیذھا متناعالاأو 

 ، ، إیداع ، مثلاً معاملة غیر نظامیة : الإشارة إلى نوع المعاملة التي اثارت الاشتباه نوع المعاملة
 . ، قبض شیكات إلخ... وما إذا كانت عملیة دائنة أو مدینة تحویل إلكتروني

 .  : الإشارة إلى تاریخ حصول المعاملة المشبوھة المعاملةتاریخ 
 . : الإشارة إلى العملة التي أجریت بھا المعاملة العملة التي أجریت بھا المعاملة

  . : الإشارة إلى المبلغ موضوع المعاملة إن كانت المعاملة دائنة أو مدینة المبلغ موضوع المعاملة
الاسم الكامل للشخص الطبیعي أو الاعتباري الذي صدرت من حسابھ الإشارة إلى :  المعاملةاسم آمر 

 . المعاملة المشبوھة
المعاملة المشبوھة. الإشارة إلى رقم الحساب الكامل لآمر :  أو رقم المعاملةالمعاملة حساب آمر رقم 

 ةبطاق للمعاملة ( الشیك ،  ، الإشارة إلى رقم تعرّف وفي الحالات التي لا یرتبط بھا أي حساب
 الائتمان إلخ.)

  الفعلي .  الكامل للمستفید سمالالى الإشارة إ :المستفید الفعلي  اسم
  .  فر ذلكفي حال توالإشارة إلى رقم الحساب الكامل للمستفید الفعلي  رقم حساب المستفید الفعلي :

 وھةتلقى المعاملة المشب للشخص الطبیعي أو الاعتباري الذي الإشارة إلى الاسم الكامل اسم المتلقي:
. 

  . الإشارة إلى رقم الحساب الكامل لمتلقي المعاملة المشبوھة، في حال توفره : رقم حساب المتلقي
  
  
  

الخاص بحساب المتلقي  الإشارة إلى اسم ورمز التصنیف : المؤسسة المتلقیة تصنیفاسم ورمز 
 . المرتبط بالمعاملة المشبوھة، في حال توفرھما
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 ً  وصف مفصّل لسبب الإخطار:  رابعا
  

العملیة أو العملیات أو الحسابات موضوع بما أنھ یصف بالتفصیل  لإخطاریعتبر ھذا القسم الأھم في ھذا ا
ویتوجب  ، . كما یتضمن تحدید حجم ھذه العملیات وتسلسلھا وارتباطھا وأصحابھا والمستفیدین الفعلیین الاشتباه

، سواء منھا ما یتعلق بخصائص عملیة معینة أو سلسلة عملیات  الحالةتوضیح المؤشرات التي تنطبق على 
أو معلومات عن العمیل أو المستفید الفعلي وارتباط ھؤلاء بنشاط اجرامي أو سلوك غیر موثوق أو بنشاط 

. وتكون المعلومات المتوفرة عن العملیات أو  اقتصادي غیر معروف لا تبرره المعلومات المتوفرة عنھم
، سواء تلك التي تم تحصیلھا عن بدء علاقة العمل أو بمناسبة طلب  ء أو الحسابات موضوع الاشتباهالعملا

اثبات معاملات أو تحدیث أو تأكید معلومات أو بمناسبة التحقق منھا ومن وجود عملیات أو تصرفات غیر 
الذي یرافق الاخطار والذي ، مادة أساسیة للتحلیل أو محاولة اعطاء معلومات أو مستندات غیر دقیقة مألوفة

 علوماتمما یتوفر من وبالتالي للإخطار عن الاشتباه. كما یلزم إدراج الجھة یعتبر الدافع الابرز لعدم اطمئنان 
أو بتمویل إرھاب، معینة بمتحصلات جریمة الأموال ھذه بارتباط و،  حول مصدر الأموال أو وجھتھا

خطار آخر إن عمیل كان موضوع خطار عإي حالة تقدیم وف .الجرائمالمتحصلات أو بمعلومات حول ھذه و
ي عند أو فخطار آخر سابقاً، إمرتبطاً بأي عمیل آخر كان موضوع أو كان مستفیداً فعلیاً أو شریكاً أو  اً ، سابق

  . مضمن ھذا القس فیر ھذه المعلوماتیجب توتوفر أي معلومات أخرى قد تكون مفیدة في تحلیل الإخطار ف
  

وصول إلى ال الكویتیة لا یمكنھعلى الجھات التي تتولى الإخطار أن تتذكر بأن فریق وحدة التحریات المالیة 
. وبالتالي ھم بحاجة بھدف إجراء تحلیلھم إلى لمحة عامة  على أعمال العمیل ملفات العمیل ولیسوا مطلعین

علیھا أن تتذكر بأنھا مطالبة بتقدیم الاخطار كما  . عن نوع الأعمال التي یجریھا العمیل وعن محفظتھ التجاریة
، أي عدم السعي للتثبت من وقوع  اشتباه مبني على عدم اطمئنان تجاه العملیاتدون تأخیر بمجرد نشوء 

  . جریمة أصلیة أغسل أمول أو تمویل إرھاب
 
 

  الاجراءات المتخذة من قبل الجھة: خامساً 

  : التالیةیخصص ھذا القسم للإفادة عن المواضیع 

 : الاشتباهاكتشاف  رافقتالظروف التي  -

، بمناسبة أي نوع من المراقبة...) أو  ، بمناسبة اتخاذ أي إجراء (في أي وظیفة وأین وكیف أي متى
  ة تم اكتشاف عملیغیرھا من الظروف التي تم بمناسبتھا اكتشاف عملیات غیر مألوفة أو مشبوھة ) 

  

  

، وإذا ما تم ذلك بمناسبة تنفیذ عملیة محددة أو مراقبة دوریة  مألوفأو تصرف یثیر الریبة أو غیر 
 . للحسابات أو أي إجراء آخر
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 :الاجراءات الداخلیة السابقة للإخطار -

، بما فیھا ما یتعلق بتطبیق الاجراءات  الاشتباهأي ما ھي الاجراءات الداخلیة التي اتخذت منذ نشوء 
وأي تصریح عن معلومات قدمھ العمیل حول مصدر  ل وأھدافھالداخلیة أو طبیعة التواصل مع العمی

 ، یجب وحیث  ینطبق . الغرض من العملیة وغیرھا من المعلوماتأو الأموال أو المستفید الفعلي 
 لجھةا توفیر كافة المعلومات حول احتمال وجود تواطؤ أو تلكؤ أو تغاضٍ من قبل أحد الموظفین في 

 .  اتخذت تبعاً لذلك، إضافةً إلى التدابیر التي 

 : خطارالموقف من العمیل بعد الإ -

 لعمیلا مراقبة حساباتالعنایة الواجبة أو في ، سواءً  منذ نشوء الاشتباهأي الاجراءات المشددة المتبعة 
، مع الحرص على عدم الایحاء للعمیل  مكانیة التصرف بالأموالإعلیھا والحد من  وعملیاتھ والموافقة

  . اخطار عن الاشتباهبنیة تقدیم 
 

 المستندات المرفقة بالتقریر: ساً ساد
  

 مستندات نسخ عن، مثلاً  تقریر المعاملة المشبوھة إیضاح بیان بكافة المستندات التي رفعت مع نموذجالرجاء 
 تح الحساباتوعقود ف مستندات التعرّف إلى العملاء والمستفیدین الفعلیینو،  كشوفات الحساباتو،  تالمعاملا

لمؤسسات . وینصَح بأن تقدم ا المراسلات التي تمت معھم من ھویتھم إضافة إلى للتحققوالوثائق التي استعملت 
  . المعلومات الواردة في ھذه الاستمارةدعم التي تتولى الإخطار أكبر عدد ممكن من المستندات من أجل 

  
 


